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FUNDAMENTAL e MEDIO ° CURSOS TECNICOS

ANO DE CONCLUSAO:
N° MATRICULA:

DATA DE ENTREGA DO ESTAGIO:





Relatório Padrão de Estágio

Identificação da Empresa

Empresa:__________________________________________________________________
Endereço:__________________________________________________________________
Cidade:_________________________________________Estado:_____________________
Setor de Trabalho:___________________________________________________________
Responsável imediato:________________________________________________________
Cargo ou Função do Responsável:______________________________________________
Dados do Estágio

Condição do Estágio: 

(   ) Funcionário – Período:  início ______/______/______     Permanece na Empresa: (  ) sim (  ) não              

                                             saída ______/______/______

(   ) Estagiário -     Período:  início _____/______/______      Término: ______/______/______

                              Total de horas:___________________                   Efetivado: (   ) sim    (   )  Não

Parecer do Coordenador de Estágios do Colégio

Após análise do presente relatório, e de acordo com os objetivos propostos para o estágio, no contexto didático-pedagógico do Colégio, considero que o mesmo foi:

(   ) bom                       (    ) satisfatório                   (    )  suficiente                   (    ) insuficiente

Data: _______/_______/_______                 Coordenador:____________________________
RELATÓRIO Nº 01 - ALUNO

NOME:____________________________________________________________________
CURSO__________________________________________PERÍODO_________________
EMPRESA:________________________________________________________________
SETOR:___________________________________________________________________
Este relatório, a ser preenchido por você, integra o processo de acompanhamento de estágio, tendo por objetivo auxiliar a escola na supervisão e avaliação do estágio de seus alunos.

No seu preenchimento deverão ser considerados aspectos como clareza e objetividade nas respostas, ortografia correta e dados compatíveis com as atividades desenvolvidas durante o estágio.

A apresentação deste relatório deverá atender a normatização a seguir: 

a.Impressão em papel tamanho A4, mantendo-se a formatação do modelo apresentado;

b.Utilizar apenas um lado do papel;

c.Digitar utilizando a fonte Arial 12.

I – Comente, historicamente, a empresa em que estagiou ou trabalha.

 __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
II- Especifique a função de seu setor dentro do contexto da empresa.

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
III – Descreva, detalhadamente, as atividades desenvolvidas durante o seu estágio. __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

IV - Faça uma análise da sua participação no estágio.
1.De que forma você conseguiu o estágio?
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

2.Você participou de algum processo de seleção?
(    ) não             
(    ) sim. Como foi desenvolvido? _______________________________________________                           

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
3.Descreva a forma como foi realizado o seu treinamento para a função.

             __________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
4.Durante o seu período de aprendizagem, quais foram as dificuldades encontradas?

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

5.O nível das atividades desenvolvidas foi:

(   )baixo                          (   )regular                       (   )elevado

             Justifique:__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

6.As atividades o(a) mantiveram:

(   )pouco ocupado                (   )regularmente ocupado                 (   )muito ocupado

7.Das atividades desenvolvidas, quantas foram concluídas?

(   )nenhuma delas               (   )algumas delas                              (   )todas elas

              Justifique:__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

8.O ambiente de trabalho foi:

(   )péssimo                                  (   )regular                                (   )bom

              Justifique:__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

9.A quantidade de pessoas envolvidas em suas atividades foi:

(   )pequena                       (   )regular                                     (    )suficiente
10.Você já conhecia teoricamente a área em que realizou o seu estágio?

(    )sim                                         (   )não

11.O seu programa de estágio foi:

(   ) mais prático do que teórico

(   ) igualmente teórico e prático

(   ) mais teórico do que prático

12.A duração do estágio foi:

(   )curta                                      (   )satisfatória                                         (   )longa 

13.Sob o ponto de vista técnico o estágio foi considerado:

(   )fraco                                      (   )regular                                               (   )bom

              14.O estágio levou-o a estudar mais e melhor fazendo com que aumentasse o seu interesse pelo   conteúdo desenvolvido nas disciplinas de seu curso?

(   )sim                                            (   )não

               Justifique:__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

15.O estágio permitiu que você sentisse  a importância de uma atitude positiva frente ao trabalho organizado:                        

(   )sim                                           (   )não

                 Justifique:__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

16.O estágio permitiu conhecer a filosofia, diretrizes, organização e funcionamento da empresa, transmitindo experiências úteis para o exercício profissional futuro?

(   )sim                                            (   )não

                 Justifique:__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________                
17.O estágio permitiu melhorar o seu relacionamento humano, fazendo-o sentir a importância do  trabalho em equipe?

(   )sim                                              (   )não

                Justifique:__________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

18. O estágio permitiu sentir que a adaptação ao trabalho  seria facilitada  se  as  tarefas  fossem orientadas mais acentuadamente para a prática?

(   )sim                                            (   )não

V - Supervisão do Estágio 

A supervisão recebida na empresa foi considerada:

(  )inexistente               (   )insuficiente                      (    )regular              (   )suficiente

Santo André, _____de_________________de 20_______.                                     


_________________________________________
                                                                                Assinatura do(a) aluno(a)
RELATÓRIO Nº. 02  -  EMPRESA
AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO DE ESTAGIÁRIO

Nome do Estagiário: .........................................................................................................................
Escola: ..............................................................................................................................................
Série / Curso: ....................................................................................................................................
Empresa: ..........................................................................................................................................
Setor: .................................................................. Período de Estágio:......./....../...... a ....../....../......
FATORES DE AVALIAÇÃO
CONHECIMENTO: Conhecimento teórico e prático no desenvolvimento das atividades programadas.

(   ) Insuficiente 

(   )   Suficiente
(   ) Satisfatório 

(   ) Bom

QUALIDADE DO TRABALHO: Nível de precisão com que executa as tarefas, qualidade geral dos trabalhos executados.

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 
QUANTIDADE DO TRABALHO: Volume de tarefas satisfatoriamente concluídas, rapidez, atendimento e prazos.

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom

PLANEJAMENTO E ORGANIZAÇÃO: Estabelecimento de prioridades, capacidade de planejar e organizar o trabalho de forma prática.

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom
MÉTODO E CONTROLE: Utilização de meios adequados para o desenvolvimento do trabalho. 

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 

ASSIDUIDADE: Pontualidade no cumprimento dos horários, índice de frequência no trabalho. 

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 

JULGAMENTO: Habilidade para entender os vários aspectos de um trabalho, raciocínio lógico.

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom
COOPERAÇÃO: Habilidade em trabalhar em grupo, boa vontade e aceitação à sugestões. 

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente 
(   ) Satisfatório

(   ) Bom 
INTERESSE E DEDICAÇÃO: Aplicação ao trabalho, aceitação de responsabilidade, dedicação às tarefas.

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 
CRIATIVIDADE: Capacidade de procurar novas soluções e de apresentar novas idéias.

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 
COMUNICABILIDADE: Clareza e objetividade ao comunicar-se, desembaraço e espontaneidade.

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 
COMPORTAMENTO: Observância das normas e dos regulamentos internos da empresa. 

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 
SOCIABILIDADE: Facilidade de se integrar com os colegas no ambiente de trabalho, relacionamento com as pessoas. 

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 

EQUILÍBRIO EMOCIONAL: Grau de auto-controle frente à situações problemáticas. 

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 
APRESENTAÇÃO PESSOAL: Asseio, grau de higiene e cuidado com o vestuário. 

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 
APROVEITAMENTO: Rendimento do estágio, assimilação do treinamento, facilidade de atender e executar as tarefas programadas.

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 
INICIATIVA: Procura de novas soluções ou atividade por decisão própria. 

(   ) Insuficiente

(   ) Suficiente

(   ) Satisfatório

(   ) Bom 

...........................,..........de .......................... de ..............            .....................................................
                                                                                                   Responsável pelo estágio/Chefe





































COLÉGIO ‘DR CLÓVIS BEVILÁCQUA’


Entidade Mantenedora: Sociedade Educacional Dr. Clóvis Bevilácqua


Rua Sidney, 558 – Utinga - Santo André - São Paulo


Fone: 2107-5877











